
 

 

 

 

Положение об учетной политике 

 в муниципальном дошкольном образовательном 

бюджетном учреждении «Детский сад № 10 «Светлячок» 

комбинированного вида» г. Волхов 

Раздел 1. Общие вопросы 

 

         Муниципальное дошкольное образовательное учреждение бюджетное 

учреждение «детский сад № 10 «Светлячок» комбинированного вида» г. 

Волхов - является некоммерческой организацией, созданной для выполнения 

работ, оказания услуг в целях обеспечения реализации, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, в сфере дошкольного образования. 

         Настоящая учетная политика муниципального дошкольного 

образовательного бюджетного учреждения «Детский сад № 10 «Светлячок» 

комбинированного вида» г. Волхов (далее – учреждение)  разработана в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о бухгалтерском 

учете, нормативными и правовыми актами органов, регулирующих 

бухгалтерский учет, отраслевыми стандартами, на основании  Приказа Минфина 

России от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета государственных финансов «Единый план счетов 

бухгалтерского учета государственных финансов»,  Приказа Минфина России от 

20.09.2024 № 133н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского 

учета государственных финансов «План счетов бухгалтерского учета 

бюджетных и автономных учреждений», Федеральных стандартов 

бухгалтерского учета государственных финансов  и применяется при ведении 

бухгалтерского и налогового учета учреждения.  

            Бухгалтерский учет в учреждении осуществляется в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

         Налоговый учет в учреждении осуществляется в соответствии с 

требованиями Налогового кодекса РФ, а также иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации. 

          Бухгалтерский учет финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения осуществлять бухгалтерией учреждения.     

          Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю и 

несет ответственность за формирование учетной политики, ведение 

бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной 

бухгалтерской отчетности.  

          Требования главного бухгалтера по документальному оформлению 

фактов хозяйственной жизни и представлению в бухгалтерские службы 

необходимых документов и сведений считать обязательными для всех 

работников учреждения. 



 

 

 

          Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет 

ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных 

учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. 

          Деятельность бухгалтерии регламентируется Положением о 

бухгалтерской службе (Приложение № 1 к учетной политике). 

          Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации - в рублях. 

 

Раздел 2. Нормативные документы, разъяснения 
 

     Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с 

нормативными актами и разъяснениями, такими как: 

Кодексы Российской Федерации: 

- Бюджетный кодекс Российской Федерации (с изменениями и 

дополнениями) (далее БК РФ); 

- Гражданский кодекс Российской Федерации (с изменениями и 

дополнениями) (далее ГК РФ); 

- Налоговый кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями) 

(далее НК РФ). 

Федеральные законы Российской Федерации: 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (с 

изменениями и дополнениями); 

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (с 

изменениями и дополнениями); 

- Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих 

организациях» (с изменениями и дополнениями); 

- Федеральный закон от 28.11.2025 № 426-ФЗ «О федеральном бюджете на 

2026 год и на плановый период 2027 - 2028 гг.»; 

- Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в 

Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» (с изменениями и 

дополнениями). 

Постановления Правительства Российской Федерации: 

- Постановление Правительства РФ от 14.10.2010 № 834 «Об особенностях 

списания федерального имущества» (вместе с «Положением об особенностях 

списания федерального имущества»)          (с изменениями и дополнениями); 

- Постановление Правительства РФ от 26.07.2010 № 538 «О порядке 

отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории 

особо ценного движимого имущества»; 

- Постановление Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 «Об утверждении 

Правил учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и 

продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности» (с 

изменениями и дополнениями); 



 

 

 

- Постановление Правительства РФ от 26.12.2011 № 1137 «О формах и 

правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по 

налогу на добавленную стоимость»     (с изменениями и дополнениями); 

- Постановление Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О классификации 

основных средств, включаемых в амортизационные группы» (с изменениями 

и дополнениями); 

- Постановление Правительства РФ от 26.06.2015 № 640 «О порядке 

формирования государственного задания на оказание государственных услуг 

(выполнение работ) в отношении федеральных государственных учреждений 

и финансового обеспечения выполнения государственного задания» (вместе с 

«Положением о формировании государственного задания на оказание 

государственных услуг (выполнение работ) в отношении федеральных 

государственных учреждений и финансовом обеспечении выполнения 

государственного задания») (с изменениями и дополнениями); 

- Постановление Правительства РФ от 01.07.2021 № 1108 «Об утверждении 

Положения о национальной системе прослеживаемости товаров» (с 

изменениями и дополнениями); 

- Постановление Правительства РФ от 01.07.2021 № 1110 «Об утверждении 

перечня товаров, подлежащих прослеживаемости» (с изменениями и 

дополнениями). 

Федеральные стандарты бухгалтерского учета государственных 

финансов: 

- Приказ Минфина России от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов»; 

- Приказ Минфина России от 20.09.2024 № 133н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений»; 

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы 

бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» 

(с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Основные средства» (с 

изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 258н «Аренда» (с изменениями и 

дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н «Обесценение активов» (с 

изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 260н «Представление 

бухгалтерской (финансовой) отчетности» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Учетная политика, 

оценочные значения и ошибки» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 275н «События после отчетной 

даты» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 278н «Отчет о движении 



 

 

 

денежных средств» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 27.02.2018 № 32н «Доходы» (с изменениями и 

дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 122н «Влияние изменений курсов 

иностранных валют» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 124н «Резервы. Раскрытие 

информации об условных обязательствах и условных активах» (с 

изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 277н «Информация о связанных 

сторонах» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 145н «Долгосрочные договоры» 

(с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 146н «Концессионные 

соглашения» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 37н «Бюджетная информация в 

бухгалтерской (финансовой) отчетности» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Запасы» (с изменениями и 

дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 34н «Непроизведенные активы» 

(с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 15.11.2019 № 181н «Нематериальные активы»; 

- Приказ Минфина России от 15.11.2019 № 184н «Выплаты персоналу»; 

- Приказ Минфина России от 15.11.2019 № 183н «Совместная деятельность»; 

- Приказ Минфина России от 15.11.2019 № 182н «Затраты по 

заимствованиям»;  

- Приказ Минфина России от 30.06.2020 № 129н «Финансовые 

инструменты»;  

- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 277н «Информация о связанных 

сторонах» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 16.12.2020 № 310н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«Биологические активы». 

Приказы Министерства финансов Российской Федерации: 

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными 

органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 

применению» (с изменениями и дополнениями);  

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении 

унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, 

применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 

государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний 



 

 

 

по их формированию и применению» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 25.03.2011 № 33н «Об утверждении 

Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной 

бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и 

автономных учреждений» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 31.08.2018 № 186н «О требованиях к 

составлению и утверждению плана финансово-хозяйственной деятельности 

государственного (муниципального) учреждения» (с изменениями и 

дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 24.05.2022 № 82н «О порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 

структуре и принципах назначения» (с изменениями и дополнениями);           

- Приказ Минфина России от 10.06.2025 № 70н «Об утверждении кодов 

(перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2026 

год (на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов)»; 

- Приказ Минфина России от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка 

применения классификации операций сектора государственного управления» 

(с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 28.07.2010 № 82н «О взыскании в 

соответствующий бюджет неиспользованных остатков субсидий, 

предоставленных из бюджетов бюджетной системы РФ государственным 

(муниципальным) учреждениям» (с изменениями и дополнениями); 

- Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н «Об утверждении 

Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных 

камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, 

использовании и обращении» (с изменениями и дополнениями). 

Прочие документы: 

- Методические рекомендации по применению федерального стандарта 

бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов бухгалтерского 

учета бюджетных и автономных учреждений», утвержденного приказом 

Министерства финансов Российской Федерации от 20 сентября 2024 г. № 133н 

(Письмо Минфина РФ от 22.12.2025 № 02-07-08/124785); 

- Общероссийский классификатор основных фондов (ОКОФ) ОК 013–2014 

(СНС 2008), утвержденный Приказом Федерального агентства по техническому 

регулированию и метрологии от 12.12.2014 № 2018-ст (с изменениями и 

дополнениями); 

- Указание Центрального банка России от 11.03.2014 № 3210-У (с изменениями 

и дополнениями) «О порядке ведения кассовых операций юридическими 

лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»; 

- Приказ Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых 

управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с 

указанием сроков их хранения»; 



 

 

 

- Приказ Росархива от 20.12.2019 № 237 «Об утверждении Инструкции по 

применению Перечня типовых управленческих архивных документов, 

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 

местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»; 

- Приказ Минтранса России от 28.09.2022 № 390 «Об утверждении состава 

сведений, указанных в части 3 статьи 6 Федерального закона от 08.11.2007 № 

259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного 

электрического транспорта», и порядка оформления или формирования 

путевого листа» (с изменениями и дополнениями). 

         Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с 

нормативными актами в области регулирования процесса закупок для 

государственных и муниципальных нужд: 

- Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» (с изменениями и дополнениями). 
 

Раздел 3. Организационный раздел 

 

    В учреждении применяется автоматизированный способ ведения 

бухгалтерского учета с использованием программных продуктов: 

 

Наименование раздела учета Наименование программного 

продукта 

Бухгалтерский учет 1С: Бухгалтерия государственного 

учреждения 8 

Налоговый учет 1С: Бухгалтерия государственного 

учреждения 8, СБИС 

Расчеты с персоналом В формате Excel, 1С: Зарплата и 

кадры государственного учреждения. 

Передача отчетности в 

контролирующие органы 

Электронная отчетность СБИС, Свод-

Смарт. 

      

        Для ведения бухгалтерского учета применяются: 

- унифицированные формы первичных документов и регистров 

бухгалтерского учета, утвержденные приказом Минфина России №52н. 

          Перечень регистров бухгалтерского учета, применяемых учреждением 

(Приложение № 2 к учетной политике). 

         Первичные (сводные) учетные документы подлежат отражению в учете 

датой совершения факта хозяйственной жизни либо последним днем 

периода, за который сформирован первичный (сводный) учетный документ 

по мере подписания документа лицом, ответственным за его формирование, 



 

 

 

по мере принятия такого документа к учету, но не позднее следующего дня 

после его подписания и представления для целей отражения в учете, согласно 

правилам документооборота и (или) графику документооборота 

(Приложение № 3 к учетной политике). 

         Исключениями являются случаи, когда: 

- первичные (сводные) учетные документы за прошлый месяц (подписанные 

ответственными лицами в прошлом месяце), поступают в текущем месяце до 

предельного срока формирования регистров бухгалтерского учета за 

прошлый месяц. Предельный срок формирования регистров бухгалтерского 

учета за прошлый месяц 15 число; 

 - первичные (сводные) учетные документы поступают с нарушением правил 

документооборота, графика документооборота. Документы регистрируются в 

учете датой поступления документа должностному лицу, на которое 

возложено ведение бухгалтерского учета, не позднее следующего рабочего 

дня; 

- при проведении внутреннего контроля ответственным работником 

бухгалтерской службы выявлен факт ошибки, выразившейся в некорректном 

формировании остатков по активным счетам и (или) пассивным счетам по 

результатам регистрации документа в учете. Первичный учетный документ 

регистрируется в учете датой исправления ошибки (не позднее следующего 

рабочего дня). 

          При ведении бухгалтерского учета учитывать, что информация в 

денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их 

изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (расходов, 

доходов), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, 

должна быть полной, с учетом существенности. Ошибки, признанные 

существенными, подлежат обязательному исправлению. При этом 

существенной признается информация, пропуск или искажение которой 

влечет изменение на 1 процент и более оборотов по дебету (кредиту) 

аналитического счета рабочего плана счетов. 

          Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) 

учетных документов систематизируются и группируются по 

соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с 

отражением в регистрах бухгалтерского учета. 

          Присвоить журналам операций номера (Приложение № 4 к учетной 

политике). 

          Регистры бухгалтерского учета формируются учреждением в виде 

книг, журналов, карточек на бумажных носителях. 

          Регистры бухгалтерского учета на бумажный носитель формируются 

по итогам месяца. 

          Ведение бухгалтерского учета осуществлять с помощью учетных 

регистров в следующем порядке: 

- инвентарные карточки учета нефинансовых активов, инвентарные карточки 

группового учета нефинансовых активов формируются в электронном виде.       



 

 

 

Выведение на бумажный носитель производиться при принятии к учету 

объектов нефинансовых активов, по мере внесения изменений в учетные 

данные нефинансовых активов (о переоценке, модернизации, реконструкции) 

и при выбытии нефинансового актива. При отсутствии указанных событий – 

ежегодно, на последний рабочий день года со сведениями о начисленной 

амортизации. 

- журналы операций формировать на основе хронологически подобранных и 

сброшюрованных первичных учетных документах и распечатывать 

ежемесячно. На обложке указывается: наименование учреждения; 

наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций) с 

указанием его номера; период, за который сформирован регистр 

бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием месяца и года; 

количества листов в папке; 

- главную книгу формировать ежемесячно, распечатывать и подписывать 

главным бухгалтером раз в год. По завершении финансового года главная 

книга нумеруется, сшивается с указанием общего количества листов и 

скрепляется печатью Учреждения. 

- не указанные в расшифровке, но требуемые в учете регистры – по мере 

необходимости. 

          При ведении Учреждением бухгалтерского учета хозяйственные 

операции на счетах Рабочего плана счетов, отражаются: 

в 1 - 4 разрядах номера счета - аналитический код вида функции, услуги 

(работы) учреждения, соответствующий коду раздела, подраздела 

классификации расходов бюджетов; 

в 5 - 14 разрядах номера счета – отраслевой код за исключение продуктов 

питания - отражаются нули; 

в 15 - 17 разрядах номера счета - аналитический код вида поступлений от 

доходов, иных поступлений, в том числе от заимствований (источников 

финансирования дефицита средств учреждения) (далее - поступления) или 

аналитический код вида выбытий по расходам, иным выплатам, в том числе 

по погашению заимствований (далее - выбытия), соответствующий коду 

(составной части кода) бюджетной классификации Российской Федерации 

(аналитической группе подвида доходов бюджетов, коду вида расходов, 

аналитической группе вида источников финансирования дефицитов 

бюджетов); 

в 24 - 26 разрядах номера счета - коды классификации операций сектора 

государственного управления (КОСГУ). 

          Утвердить рабочий планом счетов бухгалтерского учета в соответствии 

с Инструкцией № 133н (Приложение № 6 к учетной политике). 

          Хранить документы следует в соответствии с приказом Минкультуры 

России от 25.08.2010 № 558 (ред. от 04.02.2015г.) «Об утверждении Перечня 

типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе 

деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и 

организаций, с указанием сроков хранения» в течение следующих сроков: 



 

 

 

- годовую отчетность - постоянно; 

- квартальную отчетность - не менее пяти лет; 

- документы по начислению заработной платы - не менее 75 лет; 

- остальные документы - не менее пяти лет. 

- документы, подтверждающие исчисление и уплату страховых взносов, – не 

менее шести лет (Федеральный закон от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых 

взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, в Фонд социального 

страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного 

медицинского страхования, в территориальные фонды обязательного 

медицинского страхования»). 

          При хранении первичных (сводных) учетных документов, регистров 

бухгалтерского учета обеспечивается защита их данных от 

несанкционированных исправлений.  

          После истечения срока хранения документов, комиссия по списанию и 

уничтожению документов принимает решение о дальнейших действиях в 

отношении данных документов согласно Положения о постоянно 

действующей экспертной комиссии по уничтожению документов не 

подлежащих хранению (Приложение № 26 к учетной политике). 

          Инвентаризация имущества и обязательств производиться раз в год 

перед составлением годовой отчетности, на основании приказа руководителя. 

          Для проведения контроля, обеспечивающего сохранность 

материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев 

проведения инвентаризации, в течение отчетного периода может быть 

инициировано проведение внеплановой инвентаризации. Для этого 

оформляется отдельный приказ руководителя.  

          План и сроки проведения инвентаризации имущества, финансовых 

активов и обязательств (Приложение № 7 к учетной политике). 

          Порядок проведения инвентаризации в учреждении установлены в 

Положении о проведении инвентаризации активов и обязательств 

(Приложение № 8 к учетной политике). 

          Для проведения инвентаризации создать постоянно действующую 

комиссию (Приложение № 9 к учетной политике). 

          Регламентированная бухгалтерская отчетность составляется на 

основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в 

сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, 

представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности 

государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений 

(Приказ Минфина России № 33н). 

          В случаях, установленных действующим законодательством, 

составляется бухгалтерская отчетность в соответствии с Инструкцией о 

порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной 

отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации, утвержденной приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н. 

          Квартальная и годовая отчетность учреждения формируется на 

http://www.audar-info.ru/audar-info.ru/na/editSection/index/type_id/1/doc_id/2574/release_id/12195/


 

 

 

бумажных носителях и в электронном виде. Представление отчетности 

учредителю осуществляется в установленные сроки с использованием 

электронных средств связи и каналов для передачи информации после 

подписания руководителем. 

          Перечень форм регламентированной бухгалтерской отчетности 

учреждения, сроки предоставления, лицо ответственное за их своевременное 

и достоверное предоставление (Приложение № 10 к учетной политике).  

          Представление налоговой и иной отчетности осуществляется в 

соответствии с установленными нормативными документами сроками. 

          Порядок электронного документооборота в учреждении установлен 

Положением об электронном документообороте (Приложение № 27 к 

учетной политике). 

          Порядок организации внутреннего финансового контроля установлен 

Положением о внутреннем финансовом контроле (Приложение № 11 к 

учетной политике). 

          Перечень лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и 

расчетные документы, визировать финансовые обязательства в пределах и на 

основании, определенных законом (Приложение № 12 к учетной 

политике). 

          Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, 

составленных на иных языках, осуществляется специализированными 

организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг 

по переводу. 

          Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на 

отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку 

перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика. 

         При смене руководителя субъекта учета и (или) главного бухгалтера 

либо иного должностного лица, на которого возложено ведение 

бухгалтерского учета передача дел осуществляется на основании приказа 

руководителя организации. В приказе должны быть указаны Ф.И.О. лица, 

принимающего дела (нового должностного лица, на которого возложено 

ведение бухгалтерского учета), лица, передающего дела (прежнего 

должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета), и 

других лиц, участвующих в передаче дел (руководителя, аудитора, 

секретаря). В приказе о передаче дел следует указать:  

 причину проведения приема-передачи дел (увольнение должностного лица, 

на которого возложено ведение бухгалтерского учета); 

  сроки проведения приема-передачи дел и период, за который проводится 

прием-передача дел.  

         Если должностное лицо, на которого возложено ведение бухгалтерского 

учета, увольняется по собственному желанию (п.3 ст.77 ТК РФ), то на 

расторжение трудового договора у работодателя есть две недели (ст.80 ТК 

РФ). Создается комиссия для передачи дел. В состав комиссии могут 

включаться сотрудники бухгалтерии организации, службы внутреннего 



 

 

 

контроля (аудита), службы безопасности и прочие сотрудники. При создании 

комиссии ответственность за организацию и проведение передачи дел 

возлагается на председателя комиссии. Новое должностное лицо, на которого 

возложено ведение бухгалтерского учета должно провести выборочную 

проверку первичных документов на предмет правильности и 

своевременности отражения данных первичных документов на счетах 

бухгалтерского учета и в налоговом учете, проверку состояния учета и 

отчетности. Для этого в первую очередь необходимо проверить наличие 

документов. Передаваемые документы должны быть подшиты. При их 

отсутствии делается соответствующая запись в акте приема-передачи и 

составляется их опись. Передача дел оформляется актом приема-передачи 

дел, в котором должны быть указаны все основные моменты, 

характеризующие состояние передаваемых дел на дату передачи, и включено 

как можно больше информации, собранной и обработанной в ходе передачи 

дел. Акт приема-передачи дел может быть составлен в произвольной форме. 

        Вид представляемого документа бухгалтерского учета (вид носителя) 

закреплен в Перечне форм первичных (сводных) учетных документов 

(Приложение № 5 к учетной политике).  

           В учреждении применяются одновременно следующие способы 

формирования документов: 

- собственноручно на бумажном носителе в случаях, установленных 

графиком документооборота, если отсутствует организационно-техническая 

возможность формирования документа в электронном виде. В этом случае 

документ составляется лицом, ответственным за совершение факта 

хозяйственной жизни, на бумажном носителе средствами, обеспечивающими 

сохранность этих записей в течение срока хранения документов (в частности, 

краской, чернилами, шариковой ручкой); 

- автоматически (полуавтоматически) - документ составляется с 

применением программных средств посредством формирования 

электронного образа бумажного документа, содержащего обязательные 

реквизиты, предусмотренные формой документа, и собственноручного 

подписания документа на бумажном носителе; 

- электронный (цифровой) способ - документ составляется с применением 

программных средств посредством формирования электронного документа, 

подписываемого электронными подписями. 

         Если при формировании документа электронным (цифровым) способом 

не все ответственные лица имеют возможность подписать документ 

электронной подписью, то применяется следующий смешанный порядок 

подписания электронного документа: 

- электронный документ подписывается при наличии такой возможности 

электронными подписями (ЭП, ЭЦП) ответственными лицами, 

составившими документ, членами комиссии (в установленных случаях), 

лицом, принявшим товары, работы, услуги (в установленных случаях); 

- на бумажном носителе выводится копия электронного документа с 



 

 

 

электронными подписями; 

- бумажная копия электронного документа подписывается собственноручно 

лицом, у которого отсутствует возможность подписания документа в 

электронном виде; 

- формируется скан-копия бумажного документа с собственноручной 

подписью ответственного лица, у которого отсутствует возможность 

подписать документ электронной подписью. Скан-копия прикрепляется к 

электронному документу; 

- электронный документ с приложенной скан-копией утверждается 

руководителем учреждения в установленных случаях. 

         Документы бухгалтерского учета на бумажном носителе формируются в 

случаях, установленных Порядком применения первичных и сводных 

учетных документов, Графиком документооборота, если отсутствует 

организационно-техническая возможность формирования документа в 

электронном виде. В этом случае документ составляется лицом, 

ответственным за совершение факта хозяйственной жизни, на бумажном 

носителе средствами, обеспечивающими сохранность этих записей в течение 

срока хранения документов.  

         В Графике документооборота по группе документов отражается 

информация: 

- факт хозяйственной жизни, оформляемый первичным (сводным) учетным 

документом; 

- вид документа, представляемого для целей ведения бухгалтерского учета, 

составления бухгалтерской (финансовой) отчетности (электронный, 

электронный образ бумажного документа с приложением электронной копии 

документа (скан-копии) или на бумажном носителе); 

- порядок представления документа в бухгалтерскую службу; 

- порядок отражения первичного (сводного) учетного документа в     

бухгалтерском учете. 

         В случае передачи первичного (сводного) учетного документа в 

бухгалтерию на бумажном носителе датой принятия, в том числе в случае 

несвоевременного поступления (передачи) документа, является: 

- отметка на первичном (сводном) учетном документе с указанием даты 

поступления документа в бухгалтерию, ФИО, подпись должностного лица, 

получившего документ. 

         В случае поступления комплекта бумажных первичных (сводных) 

учетных документов с описью датой принятия является дата подписания 

описи ответственным исполнителем бухгалтерской службы. 

    В случае передачи первичного (сводного) учетного документа в 

бухгалтерию в виде электронного документа, электронного образа 

бумажного документа датой принятия к учету, в том числе в случае 

несвоевременного поступления (передачи), является дата подписания 

электронного документа ответственными лицами, либо дата выгрузки 

подписанного электронного документа в бухгалтерскую учетную программу. 



 

 

 

         Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, 

бухгалтерская (финансовая) отчетность с порядком применения «Бумажный 

вид» составляются автоматизированным способом - выводятся на бумажный 

носитель - и (или) ручным способом и подписываются исполнителем 

собственноручно.  

         Квартальная и годовая отчетность учреждения составляется в 

учреждении на бумажном носителе и в виде электронного документа, 

подписанного электронной подписью. 

         Представление отчетности учредителю осуществляется в 

установленные сроки с использованием электронных средств связи и каналов 

для передачи информации после подписания руководителем. 

          Перечень форм регламентированной бухгалтерской отчетности 

учреждения, сроки предоставления, лицо ответственное за их своевременное 

и достоверное предоставление (Приложение № 10 к учетной политике).  

          Представление налоговой и иной отчетности осуществляется в 

соответствии с установленными нормативными документами сроками. 

         Учреждение обеспечивает хранение первичных (сводных) учетных 

документов, регистров бухгалтерского учета, бухгалтерской (финансовой) 

отчетности в течение сроков, установленных в соответствии с правилами 

организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но 

не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) 

они составлены. 

         При формировании, хранении первичных (сводных) учетных 

документов, регистров бухгалтерского учета и иных документов 

бухгалтерского учета учреждение обеспечивает соблюдение требований 

законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 

         При формировании, хранении первичных (сводных) учетных 

документов, регистров бухгалтерского учета и иных документов 

бухгалтерского учета учреждение не работает со сведениями, 

составляющими государственную тайну и иную информацию, охраняемую 

законом. 

         В учреждении документы, регистры, отчетность с порядком 

применения «Бумажный вид» хранятся в бумажном виде в связи с 

отсутствием возможности формирования и хранения документов в 

электронном виде.  

         Первичные (сводные) электронные документы, регистры, отчетность с 

порядком применения «Электронный вид» хранятся: 

- в информационной системе в архиве внутренних электронных документов. 

         При хранении электронных документов обеспечивается защита их 

данных от несанкционированных исправлений. 

         При отправке электронной отчетности (а также других видов 

электронного документооборота) между учреждением и контролирующими 

органами по телекоммуникационным каналам связи они составляются в 

форме электронного документа, подписанного квалифицированной 



 

 

 

электронной подписью. 

         Бухгалтерская (финансовая) отчетность, распечатанная на бумажном 

носителе, составляется, представляется и хранится в соответствии с п. 6 

Инструкции 33н в сброшюрованном и пронумерованном виде. 

         При прошивке многостраничного документа: 

- обеспечивается возможность свободного чтения текста каждого документа 

в подшивке, всех дат, виз, резолюций и т. д. и т. п.; 

- исключается возможность механического разрушения (расшития) 

подшивки (пачки) при изучении копии документа; 

- обеспечивается возможность свободного копирования каждого отдельного 

листа документа в пачке современной копировальной техникой (в случае 

необходимости представления копии документа в суд). 

         При смене руководителя субъекта учета и (или) главного бухгалтера 

либо иного должностного лица, на которого возложено ведение 

бухгалтерского учета передача дел осуществляется на основании приказа 

руководителя организации. В приказе должны быть указаны Ф.И.О. лица, 

принимающего дела (нового должностного лица, на которого возложено 

ведение бухгалтерского учета), лица, передающего дела (прежнего 

должностного лица, на которого возложено ведение бухгалтерского учета), и 

других лиц, участвующих в передаче дел (руководителя, аудитора, 

секретаря). В приказе о передаче дел следует указать:  

 причину проведения приема-передачи дел (увольнение должностного лица, 

на которого возложено ведение бухгалтерского учета); 

  сроки проведения приема-передачи дел и период, за который проводится 

прием-передача дел.  

         Если должностное лицо, на которого возложено ведение бухгалтерского 

учета, увольняется по собственному желанию (п.3 ст.77 ТК РФ), то на 

расторжение трудового договора у работодателя есть две недели (ст.80 ТК 

РФ). Создается комиссия для передачи дел. В состав комиссии могут 

включаться сотрудники бухгалтерии организации, службы внутреннего 

контроля (аудита), службы безопасности и прочие сотрудники. При создании 

комиссии ответственность за организацию и проведение передачи дел 

возлагается на председателя комиссии. Новое должностное лицо, на которого 

возложено ведение бухгалтерского учета должно провести выборочную 

проверку первичных документов на предмет правильности и 

своевременности отражения данных первичных документов на счетах 

бухгалтерского учета и в налоговом учете, проверку состояния учета и 

отчетности. Для этого в первую очередь необходимо проверить наличие 

документов. Передаваемые документы должны быть подшиты. При их 

отсутствии делается соответствующая запись в акте приема-передачи и 

составляется их опись. Передача дел оформляется актом приема-передачи 

дел, в котором должны быть указаны все основные моменты, 

характеризующие состояние передаваемых дел на дату передачи, и включено 

как можно больше информации, собранной и обработанной в ходе передачи 



 

 

 

дел. Акт приема-передачи дел может быть составлен в произвольной форме. 

         Документооборот учреждения осуществляется в соответствии с 

Приказом Минфина России от      31.12.2016 № 256н «Концептуальные 

основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного 

сектора», Приказом Минфина России от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов», 

Приказом Минфина России от 20.09.2024       № 133н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений», 

Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н (с изменениями и 

дополнениями) «Об утверждении форм первичных учетных документов и 

регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 

власти (государственными органами), органами местного самоуправления, 

органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 

указаний по их применению», Приказом Минфина России от 15.04.2021 № 

61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов 

бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, 

бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и 

Методических указаний по их формированию и применению» (с 

изменениями и дополнениями). 

         Порядок взаимодействия бухгалтерской службы с должностными 

лицами учреждения, ответственными за осуществление фактов 

хозяйственной жизни и их оформление первичными учетными документами: 

- первичные учетные документы оформляются (подписываются) лицами, 

ответственными за оформление факта хозяйственной жизни и (или) 

подписавшими эти документы в соответствии с порядком, установленным в 

учреждении и Графиком документооборота (Приложение № 3 к учетной 

политике); 

- ответственность в части первичных учетных документов за своевременное 

и качественное оформление, передачу их в установленные сроки для 

отражения в бухгалтерском учете, достоверность содержащихся в них 

данных несут лица, ответственные за оформление факта хозяйственной 

жизни и (или) подписавшие эти документы; 

- к бухгалтерскому учету принимаются только первичные учетные 

документы, поступившие по результатам внутреннего контроля 

совершаемых фактов хозяйственной жизни, в соответствии с порядком, 

установленным в учреждении (Приложение № 11 к учетной политике); 

- в рамках внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни 

первичные документы проверяются на предмет своевременного и 

качественного оформления первичных учетных документов, передачу их в 

установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также 

достоверность содержащихся в них данных; 



 

 

 

- в рамках внутреннего контроля первичные учетные документы 

проверяются формально (на предмет полноты и правильности заполнения) и 

по существу (на предмет соответствия реальным фактам хозяйственной 

жизни); 

- лицами, осуществляющими внутренний контроль первичных учетных 

документов, являются: 

- лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) 

подписавшие эти документы согласно Графику документооборота. При этом 

подпись данного лица на первичном документе свидетельствует о том, что 

внутренний контроль проведен; 

- лица, ответственные за принятие к учету, отражение в бухгалтерском учете 

первичных учетных документов согласно Графику документооборота 

(ответственные лица бухгалтерской службы); 

- первичные учетные документы (сводные учетные документы) передаются в 

бухгалтерию в сроки, установленные Графиком документооборота.  

         Учет хозяйственных операций осуществляется в разрезе источников 

финансирования в соответствии с утвержденным планом финансово-

хозяйственной деятельности учреждения в соответствии с требованиями: 

- Приказа Минфина России от 31.12.2016 № 256н (с изменениями и 

дополнениями) «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 

организаций государственного сектора»; 

- Приказа Минфина России от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов»; 

- Приказа Минфина России от 20.09.2024 № 133н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«План счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений»; 

- Приказа Минфина России от 24.05.2022 № 82н «О порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 

структуре и принципах назначения»;           

- Приказа Минфина России от 10.06.2025 № 70н «Об утверждении кодов 

(перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2026 год 

(на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов)»; 

- Приказа Минфина России от 29.11.2017 № 209н (с изменениями и 

дополнениями) «Об утверждении порядка применения классификации операций 

сектора государственного управления»; 

- а также (при наличии) распоряжения и т. п. учредителя, ГРБС (РБС) об 

используемой дополнительной классификации утвердить применяемый в 

учреждении рабочий план счетов (Приложение № 6 к учетной политике). 

      Раздельный учет по источникам финансового обеспечения (в целях 

бухгалтерского учета) обеспечивается на счетах бухгалтерского учета 

посредством кодов, которые указываются в 18-м разряде счета Единого 

плана счетов, а именно:  

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 



 

 

 

3 – средства во временном распоряжении; 

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 

5 – субсидии на иные цели. 

     При ведении учреждением бухгалтерского учета хозяйственные операции 

на счетах рабочего плана счетов отражаются: 

в 1–4 разрядах номера счета - аналитический код вида функции, услуги 

(работы) учреждения, соответствующий коду раздела, подраздела 

классификации расходов бюджетов; 

в 5–14 разрядах номера счета - коды целевых статей расходов бюджета, нули 

по продуктам питания;   

в 15–17 разрядах номера счета - аналитический код вида поступлений от 

доходов, иных поступлений, в том числе от заимствований (источников 

финансирования дефицита средств учреждения) (далее - поступления), или 

аналитический код вида выбытий по расходам, иным выплатам, в том числе 

по погашению заимствований (далее - выбытия), соответствующий коду 

(составной части кода) бюджетной классификации Российской Федерации 

(аналитической группе подвида доходов бюджетов, коду вида расходов, 

аналитической группе вида источников финансирования дефицитов 

бюджетов); 

в 24–26 разрядах номера счета - коды классификации операций сектора 

государственного управления (КОСГУ). 

      Формирование номеров счетов рабочего плана счетов, применяемых на 

очередной финансовый год, осуществляется с учетом действующих кодов 

бюджетной классификации Российской Федерации. При этом перенос 

показателей на очередной финансовый год осуществляется с учетом 

измененных кодов бюджетной классификации расходов, доходов, 

источников финансирования дефицита бюджета на очередной финансовый 

год согласно утвержденным таблицам соответствия. 

     Аналитический учет по счетам (детализация аналитического учета на 

балансовых, забалансовых счетах, счетах санкционирования) ведется 

согласно положениям Приказа Минфина России от 30.08.2024 № 121н «Об 

утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных 

финансов «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных 

финансов». 

     Изменения в рабочий план счетов вносятся учреждением в случае 

изменений нормативных правовых актов, регулирующих ведение 

бухгалтерского (бюджетного) учета и составление бухгалтерской 

(финансовой) отчетности. 

     Рабочий план счетов учреждения разработан в соответствии с правилами 

формирования номеров счетов аналитического учета (п. 10-16 Приказа 

Минфина России от 20.09.2024 № 133н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «План счетов 

бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений») (Приложение 

№ 6 к учетной политике). 



 

 

 

         Для документального оформления фактов хозяйственной жизни в 

учреждении применяются формы первичных (сводных) учетных документов, 

установленные Приказами Минфина России: 

от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов 

и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной 

власти (государственными органами), органами местного самоуправления, 

органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 

указаний по их применению» (с изменениями и дополнениями); 

от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных 

документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного 

учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, 

и Методических указаний по их формированию и применению» (с 

изменениями и дополнениями). 

         Первичные (сводные) учетные документы составляются в момент 

совершения фактов хозяйственной жизни, а если это не представляется 

возможным - непосредственно после окончания факта хозяйственной жизни. 

         Лицо, ответственное за оформление факта хозяйственной жизни, 

обеспечивает своевременную передачу первичных учетных документов для 

регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, а 

также достоверность этих данных. Лицо, на которое возложено ведение 

бухгалтерского учета, не несет ответственность за соответствие 

составленных другими лицами первичных учетных документов 

свершившимся фактам хозяйственной жизни. Требования в письменной 

форме главного бухгалтера, иного должностного лица, на которое возложено 

ведение бухгалтерского учета, либо лица, с которым заключен договор об 

оказании услуг по ведению бухгалтерского учета, в отношении соблюдения 

установленного порядка документального оформления фактов хозяйственной 

жизни, представления документов (сведений), необходимых для ведения 

бухгалтерского учета, должностному лицу, на которое возложено ведение 

бухгалтерского учета, либо лицу, с которым заключен договор об оказании 

услуг по ведению бухгалтерского учета, обязательны для всех работников 

экономического субъекта. Требование может быть составлено на бумажном 

носителе и передано лицу, ответственному за оформление факта 

хозяйственной жизни под роспись, либо отправлено по электронной почте с 

уведомлением о получении. 

         В случаях оформления хозяйственных операций, для которых 

приказами Минфина России      № 52н, № 61н формы учетных документов не 

предусмотрены, применяются унифицированные формы первичных учетных 

документов, утвержденные соответствующими постановлениями 

Федеральной службы государственной статистики.  

        Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при 

условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных 

унифицированной формой документа, и при наличии на документе подписи 



 

 

 

руководителя субъекта учета или уполномоченных им на то лиц. 

         Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с 

денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете 

при наличии на документе подписей руководителя субъекта учета и главного 

бухгалтера или уполномоченных ими на то лиц. 

         Без подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица 

денежные и расчетные документы, документы, оформляющие финансовые 

вложения, договоры займа, кредитные договоры, к исполнению и 

бухгалтерскому учету не принимаются, за исключением документов, 

подписываемых руководителем органа государственной власти 

(государственного органа), органа местного самоуправления, особенности 

оформления которых определяются законодательными и (или) иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации.  

        Указанные документы, не содержащие подписи главного бухгалтера или 

уполномоченного им на то лица, в случаях разногласий между 

руководителем субъекта учета (уполномоченным им лицом) и главным 

бухгалтером по осуществлению отдельных фактов хозяйственной жизни 

принимаются к исполнению и отражению в бухгалтерском учете с 

письменного распоряжения руководителя субъекта учета (уполномоченного 

им на то лица), который несет ответственность, предусмотренную 

законодательством Российской Федерации. 

        Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции 

с наличными или безналичными денежными средствами, содержащих 

исправления, не допускается. 

        Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие 

исправления, принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда 

исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и (или) 

подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями 

тех же лиц, с указанием надписи «Исправленному верить» («Исправлено») и 

даты внесения исправлений. 

         Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, 

составленных на иных языках, осуществляется специализированными 

организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг 

по переводу. 

          Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на 

отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку 

перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика. 

         Если перевод осуществляет(ют) сотрудник(и) учреждения, то издается 

приказ (иной внутренний документ), устанавливающий круг лиц, имеющих 

право осуществлять перевод первичных учетных документов на русский 

язык, и закрепить указанные обязанности по переводу в их должностных 

инструкциях. 

        При этом перевод документа следует сделать либо на ксерокопии 

документа (построчно), либо на отдельно созданном листе, в котором 



 

 

 

исходные строки переводимого документа должны чередоваться с их 

переводом. Переведенный текст документа скрепляется подписью лица, 

осуществившего перевод. 

         В обязательном порядке должны быть переведены реквизиты, 

необходимые для понимания содержания операции и оценки ее величины в 

количественном и стоимостном выражении. Перевод информации 

повторяющейся, или не имеющей существенного значения для 

подтверждения произведенных расходов, не требуется. 

        Если учреждение в процессе осуществления внешнеэкономической 

деятельности использует типовые документы, то в этом случае достаточно 

однократно перевести на русский язык постоянные реквизиты типовой 

формы и в дальнейшем переводить только изменяющиеся показатели 

документа (Письмо Минфина РФ от 03.11.2009 № 03-03-06/1/725). Для 

авиабилетов и иных перевозочных документов на иностранном языке 

перевод информации, не имеющей существенного значения для 

подтверждения произведенных расходов (например, условий применения 

тарифа, правил авиаперевозки, правил перевозки багажа, иной информации), 

не требуется (Письмо Минфина РФ от 22.03.2010 № 03-03-06/1/168). 

        Не требуется построчный перевод документов, имеющих 

унифицированную международную форму, в частности, авиабилетов, 

используемых для удостоверения договоров воздушной перевозки пассажира 

(совместное Письмо Минфина России и Федеральной налоговой службы от 

26.04.2010 № ШС-37-3/656@). 

         Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к 

учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на 

счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности осуществляются 

учреждением в регистрах бухгалтерского учета, составляемых по формам, 

установленным Приказом Минфина России от 30.08.2024 № 121н «Об 

утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных 

финансов «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных 

финансов», Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н 

«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора», Приказом Минфина России от 30.03.2015  № 52н 

«Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров 

бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами 

управления государственными внебюджетными фондами, государственными 

(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 

применению» (с изменениями и дополнениями), Приказом Минфина России 

от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных 

документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного 

учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, 

и Методических указаний по их формированию и применению» (с 

изменениями и дополнениями).  



 

 

 

         Предельные сроки формирования бухгалтерских регистров: 

- в течение 15 рабочих дней со дня окончания месяца, за исключением 

данных по состоянию на 1 апреля, 1 июля, 1 октября текущего года, 1 января 

следующего года; 

- в течение 15 рабочих дней со дня окончания квартала, за квартал (данные 

по состоянию на 1 апреля, 1 июля, 1 октября текущего года); 

- в течение 30 рабочих дней со дня окончания года, за год (данные по 

состоянию на         1 января следующего года). 

       Систематизированная и обобщенная информация об объектах 

бухгалтерского учета, отраженная в регистрах бухгалтерского учета, не 

подлежит изменению после подписания должностным лицом, на которое 

возложено ведение бухгалтерского учета регистров бухгалтерского учета. 

       Корректировка (уточнение, изменение) систематизированной и 

обобщенной информации об объектах бухгалтерского учета в связи с 

исправлением выявленных ошибок проводится в соответствии с ФСБУ 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

      Бухгалтерские записи по исправлению ошибок прошлых лет подлежат 

систематизации и обобщению в обособленном журнале операций по 

исправлению ошибок прошлых лет. 

      Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в форме 

бумажного документа (регистра). 

      Систематизация первичных (сводных) учетных документов, 

сформированных на бумажном носителе, осуществляется по завершении 

периода систематизации (обобщения) данных бухгалтерского учета (периода 

формирования регистров бухгалтерского учета), но не реже, чем по 

истечении каждого отчетного периода, посредством их хронологической 

подборки (брошюровки). В случае систематизации (обобщения) данных 

бухгалтерского учета на бумажном носителе, принятые к учету первичные 

документы прикладываются:  

- посредством хронологической подборки (хранения) заверенных бумажных 

копий таких документов с одновременным обеспечением безопасных 

условий хранения документов в электронном виде и их защиту от изменений; 

      В случае систематизации (обобщения) данных бухгалтерского учета 

посредством ведения регистров бухгалтерского учета в форме электронных 

документов, систематизация принятых к учету первичных (сводных) учетных 

документов, сформированных на бумажном носителе, осуществляется 

посредством хронологической подборки (хранения) электронных копий 

таких документов (скан-копий) с одновременным обеспечением безопасных 

условий хранения документов на бумажном носителе и их защиту от 

изменений.  

      По балансовым и забалансовым счетам в случае наличия остатков либо 

движения в отчетном году в сроки, установленные данным пунктом, 

дополнительно к журналам операций формируются бухгалтерские регистры, 

предусмотренные действующими инструкциями по учету в бюджетной 



 

 

 

сфере. 

        Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в форме:  

- на бумажном носителе. 

        Записи в них производятся не позднее следующего дня после 

совершения операции, закрытие осуществляется ежегодно по завершении 

отчетного финансового года и подписывается уполномоченным лицом 

бухгалтерской службы, усиленной квалифицированной электронной 

подписью в случае формирования регистра в электронном виде. 

 4. Методологический раздел для целей бухгалтерского (бюджетного) 

учета 

         Учреждение осуществляет ведение бухгалтерского учета активов, 

обязательств, результатов финансовой деятельности учреждения, а также 

хозяйственных операций, их изменяющих (далее - хозяйственные операции), 

с учетом правил и способов организации и ведения бухгалтерского учета, в 

том числе признания, оценки, группировки объектов учета, исходя из 

экономического содержания хозяйственных операций, установленных 

Приказом Минфина России от 30.08.2024   № 121н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 

«Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов», 

Приказом Минфина России от 31.12.16 № 256н  (с изменениями и 

дополнениями) «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 

организаций государственного сектора». 

 Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии с Планом финансово-

хозяйственной деятельности раздельно по кодам вида финансового 

обеспечения: 

2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

3 - средства во временном распоряжении; 

4 - деятельность по выполнению государственного (муниципального) 

задания; 

5 - деятельность, осуществляемая за счет средств субсидии на иные цели. 

         В составе основных средств учитывать материальные объекты, 

используемые в процессе деятельности Учреждения при выполнении работ 

или оказании услуг, либо для управленческих нужд Учреждения, 

находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, 

независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного 

использования более 12 месяцев.  

          Основные средства принимаются к бюджетному учету по их 

первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью основных средств 

признается сумма фактических вложений Учреждения в приобретение, 

сооружение и изготовление объектов основных средств, с учетом сумм 

налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению 

поставщиками и подрядчиками.  

          Драгоценные металлы и драгоценные камни, содержащиеся в объектах 



 

 

 

основных средств, учитывать в порядке, установленном Инструкцией о 

порядке учета драгоценных металлов и драгоценных камней, утвержденной 

Приказом Министерства финансов РФ.  

          Учет основных средств вести в соответствии с классификацией ОКОФ, 

утвержденной постановлением Госстандарта России от 26.12.1994 № 359.  

          Особо ценным признается движимое имущество, балансовая стоимость 

которого превышает 50 000 рублей. 

          Начисление амортизации основных средств производить в 

соответствии с Классификацией объектов основных средств, включаемых в 

амортизационные группы: 

- на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей 

амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами 

амортизации; 

- на иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей 

включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной 

стоимости при вводе его в эксплуатацию. 

          Начисление амортизации нематериальных активов производить 

линейным методом в рублях и копейках в соответствии со сроками полезного 

использования. 

          Переоценку основных средств производить в сроки и в порядке, 

устанавливаемые Правительством РФ. 

          Каждому объекту основных средств, непроизведенных и 

нематериальных активов присвоить уникальный инвентарный номер, 

который состоит из десяти цифр. Инвентарный номер, присвоенный 

инвентарному объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период 

его нахождения в учреждении. Инвентарный номер выбывших инвентарных 

объектов основных средств нельзя присваивать вновь принятым к 

бухгалтерскому учету объектам в течение пяти лет по окончании года 

выбытия. 

Структура инвентарного номера:  

- первый знак обозначает вид деятельности, за счет которого приобретен 

объект основных средств; 

- следующие три знака – код синтетического счета; 

- два знака – код аналитического счета; 

- последние четыре знака – порядковый номер предмета по каждому счету.  

Порядок нумерации:  

- порядок нумерации устанавливается в учреждении в зависимости от 

условия эксплуатации объектов учета; 

- допускается нанесение номера способами: непосредственно на объект 

краской, чеканка на металле, прикрепление к объекту специальной бирки, 

металлического жетона. 

          Инвентарные номера не присваиваются: 

-объектам основных средств до 10 000 рублей включительно; 

-библиотечного фонда независимо от стоимости; 



 

 

 

-объектам, условия эксплуатации которых не позволяют наносить на них 

инвентарный номер.  

          Арендованные объекты могут учитываться по инвентарным номерам 

арендодателя. 

         При получении основного средства путем безвозмездной передачи 

объекта инвентарный номер присваивается новый. 

          Установить срок полезного использования нематериальных активов в 

зависимости от порядка их приобретения: 

- по документам на нематериальные активы; 

- при отсутствии документов - на двадцать лет (но не более срока 

деятельности Учреждения). 

          Списание недвижимого имущества (включая объекты незавершенного 

строительства), а также особо ценного движимого имущества, иного 

движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем либо 

приобретенного за счет средств, выделенных учредителем, производится 

после согласования с учредителем в соответствии с порядком, утвержденным 

собственником имущества.  

          В случае приобретения объектов основных средств за счет средств 

целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, 

переводится с кода вида деятельности "5" - субсидии на иные цели на код 

вида деятельности "4" - субсидии выполнения государственного 

(муниципального) задания в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к 

Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798. 

          Ответственными за хранение технической документации основных 

средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены 

основные средства. С материально-ответственными лицами заключают 

письменный договор о полной индивидуальной материальной 

ответственности.  

          К материально-ответственным лицам относятся работники учреждения, 

по роду деятельности, которых на ответственном хранении находятся 

нефинансовые активы: 

- специалист по закупкам, завхоз; 

- кладовщик; 

- кастелянша. 

          Коммуникации внутри зданий и сооружений, необходимые для их 

эксплуатации, системы отопления, водопровода и т.п., пожарная, охранная 

сигнализация, электрическая и телефонная сеть, другие аналогичные 

системы (за исключением ЛВС) учитываются в составе зданий. Расходы на 

их установку, ремонт и расширение не относятся на увеличение стоимости 

зданий. 

          Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве 

постоянного (бессрочного) пользования, подлежат учету на счете 103.00 

«Непроизведенные активы» по их кадастровой стоимости на основании 

свидетельства, подтверждающего право пользования. 
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          Изменение стоимости земельных участков, учитываемых в составе 

нефинансовых активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости 

отражается в бухгалтерском учете финансового года, в котором произошли 

указанные изменения, с отражением указанных изменений в бухгалтерской 

отчетности. 

          Оценку материальных запасов в бухгалтерском учете осуществлять по 

фактической стоимости. К материальным запасам относятся: игры, игрушки, 

предметы, используемые в деятельности Учреждения в течение периода, не 

превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости; предметы, 

используемые в деятельности Учреждения в течение периода, 

превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в 

соответствии с ОКОФ. 

          Методическая литература не формирует библиотечный фонд. 

          Учет материальных запасов в учреждении осуществляется в 

соответствии с Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Запасы». 

         Операции по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию (в 

том числе по основанию списания) материальных запасов оформляются 

бухгалтерскими записями на основании первичных (сводных) учетных 

документов. 

         В целях принятия к учету мягкого инвентаря, материальных запасов, 

продуктов питания единицей бухгалтерского учета признается 

номенклатурная единица. 

         Материальные запасы, подлежащие учету на счете 105 «Материальные 

запасы» детализировать по КОСГУ: 

- продукты питания – КОСГУ 342; 

- мягкий инвентарь – КОСГУ 345; 

- канцелярские товары, хозяйственный и прочий инвентарь – КОСГУ 346. 

         Материальные ценности, включая спецодежду, мягкий инвентарь, 

хозяйственные и канцелярские товары, несмотря на срок полезного 

использования свыше года, учитывать в составе материальных запасов на 

счете 105 00. 

          Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по  средней 

фактической стоимости. 

         Материальные запасы принимаются к учету на счет 010530000 по 

первоначальной стоимости. 

         Списание выявленных по результатам инвентаризации недостач 

имущества, являющегося нефинансовыми активами, осуществляется на 

основании актов о списании материальных запасов с одновременным 

отражением сумм выявленных недостач, хищений в составе расчетов по 

ущербу и иным доходам по соответствующим ответственным лицам в сумме 

балансовой стоимости утраченного имущества, до дня установления 

виновного лица в составе доходов будущих периодов. 

         Установление виновного лица и уточнение справедливой стоимости 

утраченного имущества осуществляется на основании документа,  



 

 

 

предоставляемого субъектом централизованного учета (Решение Комиссии о 

справедливой стоимости утраченного имущества, установлении виновного 

лица или соответствующее решение суда). 

          Металлические канцелярские товары используются в хозяйственном 

назначении, учитывается на счете 0 105 36 000. 

          Материальные запасы учитываются по тому виду деятельности, за счет 

которого они приобретены (созданы):  

- 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);  

- 4 - субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного 

(муниципального) задания; 

 - 5 - субсидии на иные цели. 

          Аналитический учет материальных запасов ведется по их видам, 

наименованиям, сортам и количеству в разрезе материально ответственных 

лиц. 

          Списание материальных запасов (моющие средства) производится на 

основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения 

(ф. 0504210). 

          Списание прочих материальных запасов (хозяйственный инвентарь, 

игры, игрушки и т.д.) производится Актом о списании материальных запасов. 

           Списание мягкого инвентаря  производится на основании Акта 

о списании мягкого и хозяйственного инвентаря. 

          Порядок постановки на учет и выбытия из учета объектов 

бухгалтерского учета, раскрытие информации о них в бухгалтерской 

отчетности в соответствии с нормативными правовыми актами, 

регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской 

отчетности, осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по 

поступлению и выбытию активов (Приложение № 13 к учетной политике). 

          Утвердить составы постоянно действующих комиссий: 

- комиссия по списанию основных средств, материальных ценностей, 

хозяйственного инвентаря и прочих материальных запасов (Приложение № 

14 к учетной политике). 

- комиссия по приемке-передаче основных средств, материальных ценностей 

хозяйственного инвентаря и прочих материальных запасов (Приложение № 

15 к учетной политике). 

 

Учет доходов и расходов текущего финансового года, финансовый 

результат прошлых отчетных периодов 

 

         Для определения финансового результата деятельности бюджетного 

учреждения за текущий финансовый год применяются счета аналитического 

учета в соответствии с объектом учета и экономическим содержанием 

хозяйственной операции (в 24 - 26 разрядах номера счета Рабочего плана 

счетов отражается соответствующий аналитический код вида поступлений, 

выбытий объекта учета (по кодам классификации операций сектора 



 

 

 

государственного управления (КОСГУ): 

040110000 "Доходы текущего финансового года"; 

040120000 "Расходы текущего финансового года". 

         Для учета финансового результата учреждения прошлых отчетных 

периодов Учреждением применяется счет 040130000 "Финансовый результат 

прошлых отчетных периодов". 

        Доходы и расходы учреждения признаются по методу начисления: 

- от реализации работ (услуг), покупных товаров и готовой продукции 

осуществляется на дату их реализации (на дату составления акта 

выполненных работ, оказанных услуг, товарной накладной, иного документа, 

предусмотренного условиями договоров в рамках обычая делового оборота, 

подтверждающего фактическое исполнение работ (услуг); 

- в виде безвозмездно полученного имущества (работ, услуг) и по иным 

аналогичным доходам – на дату подписания акта приема-передачи 

имущества; 

- в виде безвозмездно полученных денежных средств и иных аналогичных 

доходов – на дату поступления денежных средств на лицевой (расчетный) 

счет; 

- по сданному в аренду имуществу – в последний день месяца (на дату 

составления акта об оказанных услугах); 

- в виде штрафов, пеней и (или) иных санкций за нарушение договорных или 

долговых обязательств, а также в виде сумм возмещения убытков (ущерба) – 

на дату признания их должником (подписания акта) либо на дату вступления 

в законную силу решения суда. 

205 00 «Расчеты по доходам» 

 

         В составе доходов учреждения учитываются начисленные учреждением 

в момент возникновения требований к их плательщикам, возникающих в 

силу договоров, соглашений, а также при выполнении субъектом учета 

возложенных согласно законодательству Российской Федерации, на него 

функций, а также поступивших от плательщиков предварительных оплат 

ведется с использованием счета 20500 "Расчеты по доходам". 

          Начисление дохода по приносящей доход деятельности производится 

по дате реализации выполненных работ, оказанных услуг, готовой 

продукции. 

          Начисление дохода по услугам, оказываемым за счет субсидий на 

выполнение государственного задания, субсидий на иные цели производится 

ежемесячно. 

         Начисление субсидий производится в зависимости от вида субсидии:  

- субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;  

- субсидии на иные цели: 

- учитываются через доходы будущих периодов (Дт 205.00 Кт 401.4Х); 

- признать доходы (Дт 401.4Х Кт 401.10) можно только по мере выполнения 



 

 

 

условий предоставления средств – контроль целевого использования. 

         Начисление доходов от реализации работ, услуг в рамках разрешенных 

уставом учреждения видов деятельности отражается на основании: 

- первичных учетных документов. 

         Средства, полученные от выполнения (оказания) работ (услуг), 

реализации готовой продукции и покупных товаров, доходов от аренды, 

используются учреждением для своих целей. 

         Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется:  

- в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам. 

206 00 «Расчеты по выданным авансам» 

 

         На счете учитываются расчеты по предоставленным учреждением в 

соответствии с условиями заключенных договоров (контрактов), соглашений, 

авансовым выплатам (кроме авансов, выданных подотчетным лицам).    

         Аналитический учет расчетов с поставщиками по выданным авансам, 

кроме счетов 206 40 и 206 80, ведется в разрезе:  

 контрагентов;  

 договоров.  

         Аналитический учет ведется по соответствующим суммам выданных 

авансов:  

- в Журнале по расчетам с поставщиками и подрядчиками. 

208 00 «Расчеты с подотчетными лицами» 

 

         Наличные денежные средства под отчет выдаются на хозяйственно-

операционные нужды штатным сотрудникам. Денежные средства под отчет 

выдаются на основании письменного заявления подотчетного лица с 

указанием назначения аванса и срока, на который он выдается согласно 

Положения о порядке выдачи средств под отчет (Приложение № 16 к 

учетной политике).  

         Порядок выдачи средств под отчет установлен в Положении о порядке 

выдачи средств под отчет. 

         Установить, что срок выдачи денежных средств на хозяйственные 

расходы не может превышать 30 дней за исключением выезда в 

командировку.    
          Срок сдачи подотчетными лицами авансовых отчетов об 

израсходованных суммах равен 3 (трем) дням со дня: 

- прибытия командированного сотрудника; 

равен 15 (пятнадцати) дням: 

- приобретения материальных ценностей. 

         Порядок оформления служебных командировок на территории РФ и 

размер возмещения расходов установлен Положением о служебных 

командировках (Приложение № 18 к учетной политике). 



 

 

 

         Установить перечень должностей сотрудников, имеющих право на 

оформление служебных командировок (Приложение № 19 к учетной 

политике). 

         Выдача наличных денежных средств под отчет производится при 

условии предоставления подотчетным лицом полного отчета по ранее 

выданному ему авансу. 

        Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется: 

- в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.    
 

209 «Расчеты по ущербу и иным доходам» 

 

          Расчеты по ущербу и иным доходам, а также расчеты по 

невозвращенным суммам, учитываются с применением счета 209 «Расчеты 

по ущербу и иным доходам».  

          Счет предназначен для учета расчетов по суммам: 

- расчеты по суммам задолженности бывших работников перед учреждением 

за неотработанные дни отпуска при их увольнении до окончания того 

рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый 

отпуск; 

- расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащих возмещению 

контрагентами в случае расторжения, в том числе по решению суда, 

государственных (муниципальных) договоров (контрактов), иных договоров 

(соглашений), по которым ранее учреждением были произведены оплаты; 

- расчеты по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не 

возвращенной (не удержанной из заработной платы), в том числе в случае 

оспаривания удержаний; 

- расчеты по суммам ущерба, подлежащего возмещению по решению суда в 

виде компенсации расходов, связанные с судопроизводством (оплата 

судебных издержек); 

- расчеты по иным ущербам, а также иным доходам, возникающим в ходе 

хозяйственной деятельности учреждения, не отраженные на счетах 

расчетов 20500 "Расчеты по доходам". 
 

210 06 «Расчеты с учредителем» 
 

         Счёт 210.06 «Расчёты с учредителем» для учёта имущества, которым 

учреждение не может самостоятельно распоряжаться.  

         К такому имуществу относятся, например: 

- объекты недвижимости; 

- особо ценное движимое имущество. 

         Учреждение может распоряжаться этим имуществом только после 

предварительного письменного согласования с учредителем.  

         Расчёты по счёту 210.06 формируются только по КФО 4, так как он 

предназначен для учёта по имуществу, закреплённому собственником или 



 

 

 

приобретённому за счёт выделенных им средств. Если имущество 

приобретено учреждением за счёт доходов от приносящей доход 

деятельности, то расчёты с учредителем по счёту 210.06 не формируются.  

         Сумма на счете 210.06 корректируется в течение года, а также 

обязательно сверяется и корректируется при составлении годовой 

отчетности. 

302 00 «Расчеты по принятым обязательствам» 

 

             Счет предназначен для учета расчетов по принятым учреждением 

обязательствам перед:  

 физическими лицами в части начисленных им суммам заработной платы; 

 денежного довольствия; 

 пособиям; 

  иным выплатам, в том числе социальным; 

 выплатам перед субъектами гражданских прав, в том числе в рамках 

исполнения организациями, осуществляющими полномочия получателя 

бюджетных средств; 

  государственных (муниципальных) контрактов при осуществлении 

бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства 

государственной (муниципальной) собственности и (или) на приобретение 

объектов недвижимости государственной (муниципальной) собственности;  

 за поставленные материальные ценности;  

 оказанные услуги, выполненные работы; 

 по иным основаниям, вытекающим из условий договоров, соглашений.  

          Аналитический учет осуществляется:  

1. По расчетам с поставщиками за поставленные материальные ценности, 

оказанные услуги, выполненные работы в разрезе: кредиторов (поставщиков 

(продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора, в 

отношении которого принимаются обязательства), правовых оснований 

(включая дату исполнения), учетных номеров денежных обязательств.  

2. По расчетам по оплате труда и стипендиями в разрезе: контрагентов 

(сотрудников, получателей выплат), групп контрагентов, учетных номеров 

денежных обязательств, правовых оснований (включая дату исполнения).  

3. По расчетам по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам в 

разрезе: контрагентов (получателей выплат), групп контрагентов, правовых 

оснований (включая дату исполнения), учетных номеров денежных 

обязательств. При отражении расчетов в иностранной валюте учет ведется в 

валюте актива и в рублях. 

         Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные 

материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется: 

- в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками.  

 

 



 

 

 

Производственные затраты. 
 

          В производственные затраты включаются затраты, непосредственно 

связанные с технологическим процессом. В них включены 

общехозяйственных затрат учреждения в соответствии с содержанием факта 

хозяйственной жизни с отражением на счете 109.60:   

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

сотрудников учреждения; 

- основные средства, материальные запасы, израсходованные на 

общехозяйственные нужды учреждения; 

- амортизация основных средств; 

- коммунальные расходы; 

- расходы услуг связи; 

- расходы на транспортные услуги; 

- расходы на содержание имущества; 

- на охрану учреждения; 

- прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды. 

Непроизводственные затраты 

          Затраты непроизводственные – затраты, не связанные 

непосредственным образом с производством, учитываются на счете 401.20. К 

непроизводственным затратам относятся:  

- расходы на налог на имущество; 

- земельный налог; 

- штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий 

договоров. 

          Затраты по услугам, осуществляемые за счет средств целевых субсидий 

(КФО=5), учитываются на счете 401.20.200. 

 

Учет расчетов по оплате труда 

 

          Операции по начислению заработной платы производится согласно 

«Положению об оплате труда" и штатному расписанию. Начисление 

заработной платы производится работникам, состоящим в списочном составе 

учреждения и внешним совместителям, на основании данных первичных 

документов по учету фактически отработанного работником времени. Таким 

документом является Табель учета использования рабочего времени 

(ф.0504421) – заполняется по явкам. Периодичность составления Табеля 

учета использования рабочего времени - два раза в месяц. Заполнение Табеля 

учета использования рабочего времени производится в целом по 

учреждению. Табель учета использования рабочего времени заполняется 

согласно условным обозначениям (Приложение № 20 к учетной политике).  

В качестве первичных учетных документов, отражающих начисление 

заработной платы, используется Расчетная ведомость (ф.0504402). 

          Сумма выплаты заработной платы за первую половину месяца 



 

 

 

рассчитывается из составляющих постоянного ежемесячного дохода: оклад, 

доплаты и надбавки за условия труда, выполнение дополнительного объема 

работы, совмещение профессий (должностей), постоянная стимулирующая 

выплата с учетом фактически отработанного времени.  

          Для начисления и выплаты заработной платы за первую половину 

месяца делопроизводителем составляется табель учета рабочего времени за 

первую половину месяца. 

          Все остальные выплаты – премии, замещение временно 

отсутствующего работника, материальная помощь и т.д. выплачиваются в 

заработной плате за вторую половину месяца и на размер аванса не влияют. 

          С 25 числа каждого месяца и до полной выдачи каждому работнику 

выдается расчетный листок, в котором отражается информация о 

начисленной заработной плате, размеры произведенных удержаний и общая 

денежная сумма, подлежащая выплате. 

          Удержания из заработной платы работников (алименты, 

исполнительные листы, задолженность по заявлению работника) относятся 

на ту же подстатью КОСГУ, на которую отнесено начисление заработной 

платы.  

          Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из 

заработной платы сотрудника могут производиться следующие удержания 

(согласно ст. 137 ТК РФ):  

1) для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработной 

платы;  

2) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных 

ошибок, а также в случае признания органом по рассмотрению 

индивидуальных трудовых споров вины работника в невыполнении норм 

труда или простое;  

3) при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет 

которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за 

неотработанные дни отпуска.   

          Решение об удержании из заработной платы принимается учреждением 

в день увольнения работника или не позднее двух месяцев со дня 

неправильно исчисленных выплат и при условии, если работник не 

оспаривает основания и размеры удержания. 

          При расчете среднего заработка для определения сумм отпускной 

заработной платы, компенсации при увольнении и других случаев 

применяется Записка-расчет об исчислении среднего заработка при 

предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф.0504425). 

          Для регистрации справочных сведений о заработной плате работников 

учреждения применяется Карточка-справка (ф.0504417). Расчетные листки 

сотрудников вклеиваются в карточку справку (ф.0504417), сшиваются в 

конце года и хранятся как лицевые счета. 

          Расчеты с работниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам 

осуществляются через личные банковские карты работников. 



 

 

 

          Выплата денежного содержания за первую половину месяца 

производится 18 числа текущего месяца, за вторую половину - 3 числа 

месяца, следующего за расчетным. 

         Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего 

финансового года осуществляется досрочно в соответствии с Порядком 

завершения операций по исполнению федерального бюджета в текущем 

финансовом году.  

         Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам 

гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями 

договора и на основании документа, подтверждающего выполнение 

сторонами обязательств.  

          Справки о размере заработной платы, начислениях и удержаниях из нее 

выдаются только по заявлению работника и лично в руки. 

          Утвердить форму расчетного листка (Приложение № 21 к учетной 

политике). 

          Утвердить форму карточки индивидуального учета сумм начисленных 

выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов 

(Приложение № 22 к учетной политике). 

          Заработная плата по оказанным платным услугам начисляется согласно 

Табеля учета посещаемости детей. 

         Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется: 

- в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 

стипендиям. 

303 00 «Расчеты по платежам в бюджеты» 

 

         Признание в бюджетном учете обязательств по обязательным платежам 

в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации осуществляется: 

- в части сборов, страховых взносов, связанных с начислением выплат по 

оплате труда - на основании ежемесячно произведенных расчетов с 

признанием обязательств по заработной плате и иным выплатам; 

- в части налогов - на основании деклараций, расчетов, сообщений об 

исчисленных налоговыми органами суммах налога, сформированных в 

сроки, установленные налоговым законодательством Российской Федерации; 

- в части государственных пошлин - на основании документов, 

подтверждающих совершение юридически значимых действий, за которые 

подлежит уплата государственной пошлины (документов, подтверждающих 

получение государственной (муниципальной) услуги); 

- в части налога на доходы физических лиц - на основании Расчетной 

ведомости (код формы по ОКУД 0504402) одновременно с признанием 

обязательств по заработной плате и иным выплатам. 

 

 

 



 

 

 

30400 «Прочие расчеты с кредиторами» 
 

         Учет прочих расчетов с кредиторами осуществляется на счете, 

содержащем соответствующие аналитические коды вида синтетического 

счета объекта учета, в разрезе:  

«Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение»:  

 контрагентов;  

«Расчеты с депонентами»: 

  контрагентов;  

«Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда»:  

 контрагентов; 

«Внутриведомственные расчеты»:  

 контрагентов;  

«Расчеты с прочими кредиторами»: 

  контрагентов. 

         Учет операций по движению безналичных денежных средств 

учреждений ведется на основании первичных документов, приложенных к 

выпискам с соответствующих счетов. 

         Учреждение в рамках своей деятельности может получать от других 

юридических лиц, а также от физических лиц денежные средства и 

имущество в качестве пожертвований. Получение данных средств и 

имущества производится на основании договора пожертвования с указанием 

в нем сумм денежных средств либо наименования имущества и его 

стоимости, а также конкретных направлений использования пожертвования. 

         Добровольные пожертвования в виде денежных средств юридических и 

физических лиц оформляются в соответствии с действующим гражданским 

законодательством Российской Федерации, и вносятся на внебюджетные 

лицевые счета ДОУ. 
 

 

Порядок формирования резервов 

           

          Информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях 

равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения, по 

обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения, в 

том числе предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время 

или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при увольнении, 

включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника 

(служащего) учреждения, отражается как резервы предстоящих расходов и 

учитывается на счете 401 60 «Резервы предстоящих расходов». 

Резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении 

которых этот резерв был изначально создан. 

          Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв 

предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва. 



 

 

 

          Виды возможных формируемых резервов Учреждением: 

- на оплату отпусков. 

         Решение о создании резерва на оплату отпусков а очередной 

финансовый год утверждается в рамках учетной политики – в текущем году 

резерв на оплату отпусков не формировать. 

           

Учет обязательств 

 

          Обобщение информации о принятых бюджетным учреждением 

обязательствах на текущий финансовый год отражается в соответствии с 

объектом учета и экономическим содержанием хозяйственной операции на 

соответствующих счетах аналитического учета счета 050200000 

"Обязательства", содержащих в 24 - 26 разрядах номера счета 

соответствующий код классификации операций сектора государственного 

управления (код КОСГУ). 

          Аналитический учет принятых учреждением обязательств ведется в 

Журнале учета принятых обязательств, в разрезе видов расходов, 

предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения. 

          Основанием для принятия на учет бюджетного обязательства являются: 

- при размещении извещения о проведении конкурса, торгов, запроса 

котировок, обязательство отражается в учете по максимальной цене лота, 

объявленной в конкурсной документации, основанием служит Извещение о 

проведении конкурса, торгов, запроса котировок; в случае уточнения суммы 

расходных обязательств при заключении договора (контракта) по 

результатам конкурсной процедуры, производится корректировка 

обязательства на сумму, сэкономленную в результате проведения конкурса; 

- при заключении договора (государственного контракта) на поставку 

товаров, выполнение работ, оказания услуг - договор (государственный 

контракт). При этом обязательство принимается на учет в сумме договора 

(государственного контракта). В случае, если в договоре не определена 

сумма, обязательство принимается на основании расчета плановой суммы; 

- при оплате на основании счета, накладной на поставку товаров, акта 

выполненных работ или оказанных услуг обязательство принимается на 

основании вышеперечисленных документов; 

- при оплате за наличный расчет подотчетными лицами расходов на 

неотложные нужды учреждения, оплате госпошлины и иных подобных 

платежей основанием для принятия на учет обязательства является Заявление 

на выдачу аванса подотчетному лицу в сумме подлежащего к выдаче аванса 

наличных денег в подотчет, составляемое на каждый подобный платеж. 

Суммы принятого таким образом обязательства корректируются на суммы 

остатка/перерасхода по авансовому отчету датой принятия к учету 

авансового отчета подотчетного лица; 

- по командировочным расходам основанием для принятия на учет 



 

 

 

обязательства является Заявление на выдачу аванса подотчетному лицу в 

сумме подлежащего к выдаче аванса наличных денег в подотчет, 

составляемое на каждую командировку. Суммы принятого таким образом 

обязательства корректируются на суммы остатка/перерасхода по авансовому 

отчету датой принятия к учету авансового отчета командированного лица. 

          В части расчетов по оплате труда основанием для принятия 

обязательства является: 

- при расчетах со штатными сотрудниками - Свод начисленной заработной 

платы, удержаний и начисления налогов с заработной платы за истекший 

месяц с отражением в учете в последний день месяца; 

- при расчетах по оплате труда по договорам гражданско-правового 

характера основанием для принятия бюджетного обязательства является 

вышеуказанный договор; 

- при начислении налога на имущество, земельного налога - на основании 

Расчетов по авансовым платежам и Декларации по соответствующим 

налогам. 

          Суммы ранее принятых обязательств подлежат корректировке: 

- по обязательствам, принятым на основании договоров (государственных 

контрактов);  

- при изменении сумм договоров (государственных контрактов) на дату 

принятия такого изменения на основании Дополнительного соглашения к 

договору (государственному контракту) либо иных документов, изменяющих 

сумму договора (государственного контракта); 

- по обязательствам, принятым на основании плановой суммы к договору (на 

оказание услуг связи, коммунальных услуг), по которым оплата 

производится за фактически полученный объем услуг, подлежат изменению 

на точную сумму, предъявленную по такому договору, без составления 

Дополнительного соглашения к договору (государственному контракту); 

- по обязательствам, принятым на основании накладной, - при изменении 

суммы накладной, например, при возврате некачественных товаров. 

Изменение обязательства производится на дату возврата денежных средств за 

ранее поставленный некачественный товар. 

 

Событие после отчетной даты 

 

          Событие после отчетной даты - факт хозяйственной жизни, который 

оказал или может оказать существенное влияние на финансовое состояние, 

движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и 

имел место в период между отчетной датой и датой подписания 

бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год. 

          Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в 

бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного 

или отрицательного его характера для организации. При этом события после 

отчетной даты отражаются в синтетическом и аналитическом учете 



 

 

 

заключительными оборотами отчетного периода до даты подписания годовой 

бухгалтерской отчетности в установленном порядке. 

          Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается 

существенным, если без знания о нем пользователями отчетности 

невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения 

денежных средств или результатов деятельности учреждения. Главный 

бухгалтер учреждения принимает решение о существенности фактов 

хозяйственной жизни самостоятельно. 

          В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается 

информация о существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали 

(могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или 

результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной 

датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за 

отчетный год. 

          Перечень фактов хозяйственной деятельности, которые могут быть 

признаны событиями после отчетной даты: 

          События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату 

хозяйственные условия, в которых организация вела свою деятельность:  

 объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, 

если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже 

осуществлялась процедура банкротства;  

 обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском 

учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности 

организации, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за 

отчетный период. 

          События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты 

хозяйственных условиях, в которых организация вела свою деятельность:  

 принятие решения о реорганизации организации;  

 реконструкция или планируемая реконструкция;  

 крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств 

и финансовых вложений;  

 пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в 

результате которой уничтожена значительная часть активов организации; 

  прекращение существенной части основной деятельности организации, 

если это нельзя было предвидеть по состоянию на отчетную дату;  

 существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение 

имело место после отчетной даты; 

  непрогнозируемое изменение курсов иностранных валют после отчетной 

даты;  

 действия органов государственной власти. 

          Порядок отражения в учете событий после отчетной даты:  

– лицо, ответственное за принятие решения об отражении операций после 

отчетной даты - главный бухгалтер учреждения;  



 

 

 

– события будут отражены на счетах бухгалтерского учета по состоянию на 

31 декабря несмотря на то, что они произошли позднее этой даты, но до даты 

представления отчетных форм учредителю; 

 – события подлежат отражению в текстовой части пояснительной записки 

(ф. 0503760); 

 – дату (предельный срок), до которой принимаются первичные учетные 

документы, отражающие события после отчетной даты (до 20 января года 

следующего за отчетным); 

 – условия существенности указанных событий при отражении результатов 

деятельности учреждения (денежная оценка – не менее 1 000 000 рублей). 

          При наступлении события после отчетной даты в бухгалтерском учете 

периода, следующего за отчетным, производится сторнировочная (или 

обратная) запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете отчетного 

периода согласно настоящему пункту. Одновременно в бухгалтерском учете 

периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись об этом 

событии. 

 

Учет на забалансовых счетах 

 

          На забалансовых счетах учреждением учитываются: ценности, 

находящиеся у учреждения, но не закрепленные за ним на праве 

оперативного управления. 

          Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе. Все 

материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые 

на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, 

установленные для объектов, учитываемых на балансе. 

          Для организации забалансового учета применять счета (Приложение 

№ 23 к учетной политике). 

 

 

Методологический раздел для целей налогового учета  
 

Организационный раздел 

 

          Ответственным за постановку и ведение налогового учета в 

учреждении является главный бухгалтер учреждения. Ведение налогового 

учета в учреждении осуществляет бухгалтерия учреждения. 

          Учреждение применяет общую систему налогообложения. 

          Для ведения налогового учета используются регистры налогового 

учета, которые ведутся на основе данных бухгалтерского учета. (В качестве 

регистров налогового учета используются регистры бухгалтерского учета).  

          Налоговые регистры формируются ежеквартально: 

- вручную на бумажных носителях; 

- с использованием автоматизированных систем. 



 

 

 

          Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на 

главного бухгалтера. 

          Учреждением используется электронный способ представления 

налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным 

каналам связи. 

 

 Налог на доходы физических лиц 

 

          Учет доходов, налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и 

удержанного НДФЛ по каждому сотруднику ведется в  налоговой карточке 

по учету доходов и налога на доходы физических лиц форма 1-НДФЛ 

(Приложение № 24 к учетной политике). 

          Сведения о доходах физических лиц по форме 6-НДФЛ и форме 2-

НДФЛ представляются в налоговый орган: 

- в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи. 

          Ответственным лицом за представление в налоговый орган по месту 

своего учета сведений о доходах физических лиц истекшего налогового 

периода и суммах начисленных, удержанных и перечисленных в бюджетную 

систему Российской Федерации за этот налоговый период налогов является 

главный бухгалтер учреждения. 

          Датой фактического получения дохода считается день: 

- выплаты дохода, в том числе перечисления дохода на счета работников в 

банках либо по их поручению на счета третьих лиц; 

- при получении доходов в денежной форме. 

          Исчисленные и удержанные суммы налога перечисляются в бюджет в 

установленные сроки. 

          Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых 

учреждение выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их 

письменных заявлений по самостоятельно разработанным учреждением 

формам (Приложении № 25 к учетной политике). 

 

Налог на добавленную стоимость 

 

          Применяется освобождение от уплаты НДС, предусмотренное ст. 

146,149 НК, по следующим операциям: 

- выполнение работ (оказание услуг) бюджетными учреждениями в рамках 

государственного (муниципального) задания, источником финансового 

обеспечения которого является субсидия из соответствующего бюджета 

бюджетной системы РФ (пп. 4.1 п.2 ст. 146 НК РФ); 

- передача на безвозмездной основе, оказание услуг по передаче в 

безвозмездное пользование объектов основных средств органам 

государственной власти и управления и органам местного самоуправления, а 

также государственным и муниципальным учреждениям (пп. 5 п. 2 ст. 146 

НК РФ); 
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- оказание услуг в сфере образования, оказываемых некоммерческими 

образовательными организациями, по реализации общеобразовательных и 

(или) профессиональных образовательных программ (основных и (или) 

дополнительных), программ профессиональной подготовки, указанных в 

лицензии, или воспитательного процесса, а также дополнительных 

образовательных услуг, соответствующих уровню и направленности 

образовательных программ, указанных в лицензии, за исключением 

консультационных услуг, а также услуг по сдаче в аренду помещений (пп. 14 

п. 2 ст. 149 НК РФ). 

          Суммы НДС, предъявленные продавцами, по товарам (работам, 

услугам), в том числе основным средствам и нематериальным активам, 

имущественным правам, используемым для осуществления как облагаемых 

налогом, так и не подлежащих налогообложению (освобожденных 

от налогообложения) операций, учитывать в следующем порядке: 

- принимать к вычету в части, в которой такие товары используются 

для производства и (или) реализации товаров (работ, услуг), имущественных 

прав, операции по реализации которых подлежат налогообложению; 

- учитывать в стоимости товаров в части, в которой такие товары 

используются для производства и (или) реализации товаров (работ, услуг), 

имущественных прав, операции по реализации которых освобождаются 

от налогообложения. Указанные части определяются исходя из стоимости 

отгруженных товаров (работ, услуг), имущественных прав, операции 

по реализации которых подлежат налогообложению (освобождены 

от налогообложения), в общей стоимости товаров (работ, услуг), 

имущественных прав, отгруженных за налоговый период (п. 4 ст. 170 

НК РФ). 

 

Налог на прибыль 

 

          Налоговая база по налогу на прибыль определяется: 

- на основании показателей сводных синтетических и аналитических 

регистров налогового учета; 

- по деятельности объектов обслуживающих производств и хозяйств в 

соответствии с положениями ст. 275.1 НК РФ. 

          Методом признания доходов и расходов считается: 

- метод начисления. 

          Использовать следующий метод оценки материалов: 

- по средней стоимости. 

          Применять следующий методов оценки покупных товаров: 

- по средней стоимости. 

          Амортизируемым имуществом признавать имущество, результаты 

интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной 

собственности, которые находятся у налогоплательщика на праве 

собственности (если иное не предусмотрено настоящей главой), 
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используются им для извлечения дохода и стоимость которых погашается 

путем начисления амортизации, если их срок полезного использования более 

12 месяцев, а первоначальная стоимость более 100 000 руб. (п. 1 ст. 256 

НК РФ). 

          Устанавливать срок полезного по амортизируемому имуществу 

в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 

«О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные 

группы» исходя из: 

- максимального срока полезного использования по амортизационной группе. 

Для тех видов основных средств, которые не указаны в амортизационных 

группах, срок полезного использования устанавливать в соответствии 

с техническими условиями или рекомендациями изготовителей (п. 6 ст. 258 

НК РФ). 

          Срок полезного использования объекта нематериальных активов 

определять исходя из срока действия патента, свидетельства и (или) 

из других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной 

собственности в соответствии с законодательством РФ или применимым 

законодательством иностранного государства, а также исходя из полезного 

срока использования нематериальных активов, обусловленного 

соответствующими договорами. По нематериальным активам, по которым 

невозможно определить срок полезного использования объекта 

нематериальных активов, нормы амортизации устанавливаются в расчете 

на срок полезного использования, равный 10 годам (но не более срока 

деятельности налогоплательщика) (п. 2 ст. 258 НК РФ). 

          Применять следующий методов начисления амортизации 

по амортизируемому имуществу: 

- линейный метод. 

Вне зависимости от установленного учреждением метода начисления 

амортизации в отношении зданий, сооружений, передаточных устройств, 

нематериальных активов, входящих согласно Постановлению № 1 в 8-10-ю 

амортизационные группы, применяется линейный метод начисления 

амортизации, независимо от срока ввода в эксплуатацию соответствующих 

объектов. Изменение метода начисления амортизации допускается с начала 

очередного налогового периода. При этом налогоплательщик вправе перейти 

с нелинейного метода на линейный метод начисления амортизации не чаще 

одного раза в пять лет (п. 1 ст. 259 НК РФ). 

          Право на амортизационную премию, предусмотренную п. 9 ст. 258 

НК РФ: 

- не использовать. 

          Доходы от сдачи имущества в аренду признавать внереализационными 

доходами. 

          Установить следующий принцип равномерности признания доходов 

по доходам, относящимся к нескольким отчетным (налоговым) периодам, 

в случае, если связь между ними не может быть определена четко 



 

 

 

или определяется косвенным путем: 

- равномерно в течение срока действия договора. 

          Сумму прямых расходов, осуществленных в отчетном (налоговом) 

периоде, в полном объеме относить на уменьшение доходов от производства 

и реализации данного отчетного (налогового) периода без распределения. 

При этом прямыми расходами являются: 

- материальные затраты; 

- расходы на оплату труда персонала, непосредственно участвующего 

в процессе оказания услуг, а также расходы на обязательное пенсионное, 

медицинское и социальное страхование, начисленные на указанные суммы 

расходов на оплату труда; 

- суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым 

при оказании услуг. 

          Расходы, которые не могут быть непосредственно отнесены на затраты 

по конкретному виду деятельности, распределять пропорционально доле 

соответствующего дохода в суммарном объеме всех доходов 

налогоплательщика (п. 1 ст. 272 НК РФ). 

          Бюджетному учреждению, являющемуся получателем бюджетных 

средств и использующему на обеспечение своей деятельности полученные 

ими средства от оказания платных услуг, безвозмездные поступления 

от физических и юридических лиц, международных организаций и (или) 

правительств иностранных государств, в том числе добровольные 

пожертвования, и средства от осуществления иной приносящей доход 

деятельности, учитывать положения ст. 331.1 НК РФ, а именно: 

- если за счет бюджетных ассигнований, выделенных такому учреждению, 

предусмотрено осуществление финансового обеспечения расходов на оплату 

коммунальных услуг, услуг связи, транспортных расходов на обслуживание 

административно-управленческого персонала, расходов на все виды ремонта 

основных средств за счет доходов, полученных от оказания платных услуг 

и осуществления иной приносящей доход деятельности, и доходов, 

полученных в рамках целевого финансирования, то в целях налогообложения 

отнесение этих расходов на уменьшение доходов, полученных от оказания 

платных услуг и осуществления иной приносящей доход деятельности, 

и доходов, полученных в рамках целевого финансирования, производится 

пропорционально доле доходов, полученных от оказания платных услуг 

и осуществления иной приносящей доход деятельности, в общей сумме 

доходов (включая доходы, полученные в рамках целевого финансирования); 

- если за счет бюджетных ассигнований, выделенных указанному 

учреждению, не предусмотрено осуществление финансового обеспечения 

расходов на оплату коммунальных услуг, услуг связи (за исключением услуг 

сотовой (мобильной) связи) и на ремонт основных средств, приобретенных 

(созданных) за счет бюджетных средств, эти расходы учитываются 

при определении налоговой базы при оказании платных услуг 

и осуществлении иной приносящей доход деятельности при условии, если 



 

 

 

эксплуатация таких основных средств связана с оказанием платных услуг 

и осуществлением иной приносящей доход деятельности. При этом в общей 

сумме доходов не учитываются внереализационные доходы (доходы, 

полученные в виде процентов по договорам банковского счета, банковского 

вклада, доходы, полученные от сдачи имущества в аренду, курсовые разницы 

и другие доходы). 

Налог на имущество организаций 

          В соответствии с главой 30 НК РФ «Налог на имущество организаций» 

формировать налогооблагаемую базу следует согласно статьям 374, 375 гл. 

30 НК РФ. 

          Налоговая ставка должна применяться в соответствии с 

законодательством региона. 

          Уплачивать налог на имущество в региональный    бюджет в порядке и 

сроки, предусмотренные ст. 383 гл. 30 НК РФ. 
          

Земельный налог 

 

          Налоговая база по земельному налогу определяется как кадастровая 

стоимость земельных участков, признаваемых объектами налогообложения. 

          Уплачивать земельный налог в региональный    бюджет в порядке и 

сроки согласно НК РФ. 

Страховые взносы 

          Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм 

начисленных страховых взносов, относящимся к ним, по каждому 

физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в 

карточке индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных 

вознаграждений   и сумм начисленных страховых взносов. Лицом, 

ответственным за ведение карточек учета сумм начисленных выплат и иных 

вознаграждений   и сумм начисленных страховых взносов, является главный 

бухгалтер



 

 

 

Приложения к учетной политике учреждения 

1. Положение о бухгалтерской службе. 

2. Перечень регистров бухгалтерского учета, применяемых учреждением. 

3. График документооборота и перечень лиц ответственных за 

своевременное и качественное оформление первичных учетных 

документов, передачу их в установленные сроки для отражения в 

бухгалтерском учете. 

4. Номера журналов операций. 

5. Формы первичных (сводных) учетных документов. 

6. Рабочий план счетов бюджетного учета. 

7. План и сроки проведения инвентаризации имущества, финансовых 

активов и обязательств. 

8. Положение о проведении инвентаризации активов и обязательств. 

9. Постоянно действующая комиссия для проведения инвентаризации 

имущества и внезапной ревизии кассы. 

10.  Перечень форм регламентированной бухгалтерской отчетности 

учреждения.  

11.  Положением о внутреннем финансовом контроле. 

12.  Перечень лиц, имеющих полномочия подписывать денежные и 

расчетные документы, визировать финансовые обязательства в 

пределах и на основании, определенных законом. 

13.  Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов 

14.  Комиссия по списанию основных средств, материальных ценностей, 

хозяйственного инвентаря и прочих материальных запасов  

15.  Комиссия по приемке-передаче основных средств, материальных 

ценностей, хозяйственного инвентаря и прочих материальных запасов. 

16.  Положении о порядке выдачи средств под отчет. 

17.  Заявка на выдачу денежных средств под отчет. 

18.  Положение о служебных командировках. 

19.  Перечень должностей сотрудников, имеющих право на оформление     

           служебных командировок.  

20.  Условные обозначения для заполнения табеля учета рабочего времени. 

21.  Расчетный листок. 

22.  Карточка индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных 

вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов. 

23.  Забалансовые счета.  

24.  Налоговая карточка по учету доходов и налога на доходы физических 

лиц. 

25.  Заявление физического лица о получении налоговых вычетов. 

26.  Положение о постоянно действующей экспертной комиссии по 

уничтожению документов, не подлежащих хранению. 

27.  Положение об электронном документообороте. 

28.  Порядок признания дебиторской задолженности безнадежной к 

взысканию. 
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